Vérifier ou ajouter une personne de confiance a I'’entourage

Temps de réalisation : 5 minutes

| Etape 1

e Rendez-vous sur Mes démarches en ligne

e Connectez-vous a votre compte pour accéder a votre Espace personnel.
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| Etape 2

e Sur la page d'accueil, rendez-vous sur la rubrique « Mon compte » située en haut a
gauche

e Cliquez sur « Entourage » : cette étape vous permettra également de vérifier la liste des
personnes autorisées a récupérer votre enfant

MON COMPTE

Romain ARCHE

ﬁ 3 Rue de |a Princesse de Cléves
- 78280 Labarthe

0653744212
senice penscolaire@ville-
guyancourt fr
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https://www.espace-citoyens.net/compte-citoyen-guyancourt/espace-citoyens/Home/AccueilPublic

Etape 3
En bas de page, cliquez sur « ajouter a mon entourage enfance »

A

AJOUTER A MON
ENTOURAGE ENFANCE

| Etape 4
e Cliquez sur « Commencer la démarche » en bas a droite :

COMMENCER LA DEMARCHE >

e Puis dans la rubrique « Contacts » a gauche de I'écran, cliquez sur « ajouter un

contact »
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Ajouter un contact

e Une fois le contact ajouté, un mail vous sera adressé pour confirmer la prise en compte
de votre demande, une derniére étape sera alors a réaliser pour compléter la procédure.

| Etape 5 |

e Retournez a la page d'accueil, dans la rubrique « Gérer les autorisations »,
choisissez I'enfant concerné puis cliquez sur mettre a jour et dans «
autorisations de contacts » sélectionnez la personne souhaitée



