DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES
JCLV/SDEL/DKM/NR 24-1020

Guyancourt commune de 29 932 habitants, située a 25 km au sud-ouest de Paris, a 15 mm de la gare
de Saint Quentin en Yvelines. Ville dynamique, attachée a répondre aux besoins de ses habitants en
proposant de nombreux services et équipements.

RECRUTE

AU SEIN DE LA DIRECTION GENERALE DES SERVICES TECHNIQUES

UN COMPTABLE — DIRECTION DES SERVICES TECHNIQUES (H/F)

Cadre d’emplois des Adjoints administratifs territoriaux

REMPLACEMENT CONGE MATERNITE

Au sein de la Direction Générale des Services Techniques, rattaché a la responsable du service administratif, vos principales
missions, en collaboration avec les services de la direction, sont les suivantes :

- Elaboration et suivi des bons de commande,

- Réalisation de virements de crédit,

- Traitement et suivi des factures en collaboration avec les services et fournisseurs,
- Suivi de I'exécution budgétaire de la direction,

- Enregistrement et exécution financiere des marchés publics de la direction.

Votre profil

- Notions en comptabilité publique et marchés publics

- Maitrise de 'outil informatique (WORD, EXCEL)

- Qualités relationnelles indispensables et rigueur administrative
- Sens de l'organisation et du travail en équipe

- Connaissance du logiciel Civil Net Finances appréciée

Poste a pourvoir uniquement par voie contractuelle du 1°" juin au 20 septembre 2024

- Rémunération statutaire
- Forfait mobilités durables

Merci d’adresser LETTRE DE MOTIVATION et CV de préférence par mail a recrutement@ville-guyancourt.fr ou par
courrier a Monsieur LE MAIRE, 14 rue Ambroise Croizat, BP 32 - 78041 GUYANCOURT Cedex

Le Maire,
Vice-Président
de Saint-Quentin-en-Yvelines,

Frangois MORTON
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