PROCEDURE INSCRIPTION AUX ACTIVITES PERISCOLAIRES SUR LE PORTAIL FAMILLE 2022

(Accueil du matin, restauration scolaire, accueil du soir maternel, étude aménagée élémentaire, accueil de
loisirs mercredi journée, accueil de loisirs mercredi matin avec repas)

& AVANT TOUTE DEMARCHE, VOUS DEVEZ IMPERATIVEMENT SUIVRE LES ETAPES SUIVANTES :

ETAPE 1 : Se connecter sur le site de la Ville https://www.ville-guyancourt.fr/

ETAPE 2 : Aller sur « MES ESPACES » : Icone a droite de I'écran

ETAPE 3 : Cliquer sur « MON ESPACE FAMILLE » %

Mon espace
famille

ETAPE 4 : Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquer sur « MOT DE PASSE OUBLIE ? ».

Saisir votre adresse électronique et cliquer sur « confirmer », vous recevrez votre mot de passe sur votre boite mail.

MDM

Q (("\_, ﬂﬂu_\,

Code Famille * l:l Mot de passe * l:l m | Mot de passe oublié ? | Imprimer la page
Mot de passe oublié ?

Cet écran vous permet de réinitialiser votre mot de passe.
Pour ce faire, veuillez saisir votre adresse électronique (responsable égal 1) avec laquelle vous vous &tes inscrit(e).

51 vous n'étes pas en mesure de fournir l'adresse email liée 3 votre compte, veuillez contacter la commune.

oo e | = confirmer |

ETAPE 5 : Pour accéder a votre Portail famille, saisir son code famille et son mot de passe puis cliquer sur « ENTREE »

ESPACE [RAMIILYE

(L}U)\?/\r r(/\\)]mh

Code Famille 1 l:l IAOt de passe "w | Mot de passe oublié ? | Imprimer la page

ETAPE 6 : CLIQUER SUR « INSCRIPTION » A GAUCHE DE L’ECRAN

Ville de

Guyancourt

Vivre I"avenir

Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 |
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

8 VOTRE FICHE

Hom de famille TEST 2 Numéro de la fiche Famille
CLonsultation de ma fiche Nombre denfant(s) & chargs 3 Date de dernigre modification
e e La famille habite dans la commune
Mise & jour de |a fiche de
mon/mes enfant(s) - S
civilité M_ET_MME Civilité
Mise & jour de mon mot de Nom TEST2 Nom
asse Prénom 1 ESSAl Prénom 1
Prénom 2 Prénom 2
Qualité pére Qualité
|f-_4| Date de naissance Date de naissance
( I I No - Complément 1 No - Complément
Adresse ALLEE DE VERSAILLES Adresse
@
Code postal - Ville 78280 - GUYANCOURT Code postal - Ville



https://www.ville-guyancourt.fr/

ETAPE 7 : SOUS LE NOM ET PRENOM DE L’ENFANT, CLIQUER SUR « AJOUTER UNE NOUVELLE INSCRIPTION

Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

s inscription et suivi
T I Liste des personnes
(=] YOS COMPTES

TEST 2 - ENFANT ESSAI
Néie) le 01/01/2015

( INSCRIPTION L'historique dinscription/ préinscription aux activités de cette personne est vide.
Le bouton "Ajouter une inscription’ vous permet de sélectionner les activites disponibles.
Inscription et suivi

uter uné nouvelle inscript]
Panier de vos inscriptions non
alis

ETAPE 8 : CLIQUER SUR L’ACTIVITE DESIREE

Fichier Edition Affichage Favoris Qutils 7

Ville de

Guyancourt

Vivre Favenir

-

d 3 3
Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page

Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

Consultation du catalogue personnalisé de TEST 2 - ENFANT ESSAI

Service Régie de Receties
VOS COMPTES
¢ [ 21-22 RESTAURATION SCOLAIRE - -
¥ wscriPTion

Inscription et suivi

Panier de vos inscriptions non
Tinalisees

RESERVATION/ANNULATION

J  INFORMATIONS 2,

ETAPE 9 : CLIQUER SUR LE LIEU PROPOSE

Ville de

Guyancourt

Vivre Pavenir

i *
s

Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page

Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler
Consultation du catalogue personnalisé de TEST 2 - EMFANT ESSAl
= S————

[ 21-22 RESTAURATION SCOLAIRE - -
21-22 RESTAURATION SCOLAIRE Du 02/08/2021 au 06/07/2022
Inscription et suivi
Panier de vos inscriptions non
finalisees
[(Consultation / Inscription / Préinscription sux activités |
ETAPE 10 : COCHER LES JOURS DE PRESENCES PREVISIONNELLES
G Ville de
v Vivre I'avenir
Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page

Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

. Inscription a l'activité
by TTEREE e R ow scouke I—

=] vOs COMPTES
[ INSCRIPTION 21-22 RESTAURATION SCOLAIRE Du 02/09/2021 au 06/07/2022
|- *MATERNELLE E.TRIOLET
Inscription et suivi Période de lactivité
Panter de vos inscriptions non ’7 Du 02/03/2021 au 06/07/2022
finalisées

Calendrier des présences prévisi
e Chotsissez parmi les jours ouvrés vos présences prévisionnelles

Si vous souhaitez utiliser cette activité de maniére occasionnelle, décochez cette case : 7]
J  INFORMATIONS Lundi  Mardi Mercredi Jeudi Vendredi |Samedi Dimanche

™ ™ [m] ™ ™ ] ]

Ravanir V Ajouter I P V Ajouter I'inscription
des activités au panlor i panlor ¢t continuer

&s inscription

TEST 2 - ENFANT ESSAL v

2



=>» Si vous avez plusieurs enfants a inscrire aux activités ou plusieurs activités a choisir, cliquer sur « ajouter
Iinscription au panier et continuer les inscriptions » sinon cliquer sur « Ajouter I'inscription au panier »

ETAPE 11 : SI VOUS SOUHAITEZ INSCRIRE VOTRE ENFANT DE MANIERE OCCASIONNELLE

~
Ville de
Guyancourt
Vivre I'avenir
Votre panier d'inscriptions est v"ide ) ) Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler
== Inscription a l'activité
(i ]
21-22 RESTAURATION SCOLAIRE . Du 02/09/2021 au 06/07/2022
- *MATERNELLE E.TRIOLET
Inscription et suivi Période de I'activité
Panier de vnsms'criglmns non ’7Du02,109,’2021 au 06/07/2022 ‘
inalisées
[~ Calendrier des présences prévisi
Choisissez parmi les jours ouvrés vos présences prévisionnelles
@ 51 vous suu:;itez uh:iser cette activitz de mani:re occasionnelle, décochez cette case I D @
7
TEST 2 - ENFANT ESSAL W
Si vous avez plusieurs enfants a inscrire aux activités ou plusieurs activités a choisir, cliquer sur « ajouter
Iinscription au panier et continuer les inscriptions » sinon cliquer sur « Ajouter I'inscription au panier »
ETAPE 12 : FINALISER L'INSCRIPTION EN CLIQUANT SUR « VALIDER LE PANIER »
~

Ville de

Guyancourt

Vivre avenir

Votre panier d'inscriptions est vide Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

Inscription a l'activité
RESTAURATION SCOLAIRE 1

[ EE

) INSCRIPTION

Inscription et suivi 21-22 RESTAURATION SCOLAIRE Du 02/09/2021 au 06/07/2022

- |- *MATERMELLE E.TRIOLET
Panier de vos inscriptions non

finalisées Période de lactivité
’7Du 02/09/2021 au 06/07/2022

TEST 2 - ENFANT ESSAI v

=
7

M 1 Le panier EWA - vaiider i
25 est caloulé ::> ‘E anior P4 Vider le panier

L Rovenir aux inscriptions
en cours de la famille

ETAPE 13 : VOUS RECEVREZ UN MAIL JUSTIFIANT L'INSCRIPTION


https://www.ville-guyancourt.accueil-famille.fr/maelisportail/module/activity/catalogConsult.dhtml?idPersRef=909532&method=consultPerson

Lorsque vous avez procédé a I'inscription aux activités périscolaires, vous avez la possibilité tout au
long de I’'année scolaire de modifier vos réservations selon la procédure ci-dessous :

PROCEDURE RESERVATION / ANNULATION 2022

ETAPE 1 : ACCEDER A VOTRE COMPTE REGIE :

Sur le site de la ville www.ville-quyancourt.fr, rubrique « MES ESPACES », cliquer sur « Mon espace

famille ». %

Mon espace
famille

ETAPE 2 : SELECTIONNER « RESERVATION / ANNULATION »

Ville de

Guyancourt

Vivre I'avenir

Votre panier d'inscriptions est vide
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

o sultati a fic
i VOTRE FICHE Consultation de ma fiche

Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page

Informations sur la fiche Famille
Hom de famille TESTZ Numéro de la fiche Famille 22265
Lonsultation de ma fiche Nombre denfant(s) & charge 3 Date de derniére modification 03/09/2019 - 11:05:42
e i T fets La famille habite dans a commune
DL 3 aont el fich o Responsablc Iégal 1 (obligatoire) Responsable Iégal 2 (facultatif)
mon/mes enfant(s} — —
Civilité M_ET_MME civilité MADAME
Mise & our de mon mot de Nom TEST2 Nom TEST -t
passe Prénom 1 ESSAl Prénom 1 ESSAI- M
Prénom 2 Prénom 2
Qualité Pére Qualité Mére
|ﬂ| Date de naissance Date de naissance
‘i Ma - Complément 1 Ho - Complément 1
Adresse ALLEE DE VERSAILLES Adresse ALLEE DE VERSAILLES
I @ b Code postal - Ville 78280 - GUYANCOURT Code postal - Ville 75280 - GUYANCOURT
r‘ Téléphone domicile

Téléphone domicile
Téléphone portable
E-mail maud. perigault@ville-guyancourt.fr E-mail

Téléphone portable

maud.perigault@ville-guyancourt. fr

Accepter de ne plus recevoir de facture papier Hon Accepter de ne plus recevoir de facture papier Non

Liste du/(des) enfant(s)

TEST 2 - ENFANT ESSAI
£ . Adresse 1
4 Né(e) le 01/01/2015 ALLEE DE VERSAILLES
& x Garcon 78280 - GUYANCOURT

ETAPE 3 : CLIQUER SUR « ACCEDER AU PLANNING »

Votre panier d'inscriptions est vide

Bienvenue famille TEST 2 | Déconnexion | Imprimer la page
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler

Plannings des réservations
Les plannings des membres de |a famille

R E EE

RESERVATION/ANNULATION

Plannings des réservations

TEST - ENFANT 4
Né(e) le 01/01/2014

Accéder au planning

4

TEST 3 - ENFANT ESSAI
Né(e) le 01/01/2010

Accéder au planning

TEST 2 - ENFANT ESSAI
; Né(e) le 01/01/2015
- $ Accéder au planning
™
SH
™
SH

TEST 2 ESSAI Aucun planning actuellement

TEST - M ESSAI - M Aucun planning actuellement



http://www.ville-guyancourt.fr/

ETAPE 4 : DANS LE CALENDRIER, VOUS AVEZ DEUX POSSIBILITES :
» Ajouter une présence : cocher la case et cliquer sur enregistrer.
» Modifier une présence : cocher ou décocher la case et cliquer sur enregistrer.

Ville de

Votre panier d'inscriptions est vide
Vous n'avez pas de factures inscriptions a régler
a
wa
|_|I TEST 2 - ENFANT ESSAl
< aoilt septembre 2021 octobre >
J 12 3 4 5 6 7 B 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
M M J ¥ 5 D L M M J ¥ 5 D L M M J ¥ S D L MM J V 5D L MM
7
Plannings des réservations 21-22 RESTAURATION SCOLAIRE
RESTAURATION SCOLAIRE | »
7

[Ereome]

En cas d’échec et selon les activités, il faut vérifier que 'annulation ou la réservation répondent bien aux
conditions d’inscription indiquées dans le reglement intérieur du Service Périscolaire.

La réservation ou I'annulation d’un repas pour le lendemain doivent étre effectuées au plus tard la veille
avant 7h00.

La réservation ou I'annulation de la journée du mercredi pour le lendemain doivent étre effectuées au plus
tard la veille avant 7h00.

La réservation ou I'annulation de I’étude ou de la soirée doivent étre effectuées au plus tard le jour méme
avant 7h00.

Cas particulier pour la restauration scolaire

» La réservation ou I'annulation pour le lundi doivent étre effectuées au plus tard le vendredi avant 7h00.
» La réservation ou I'annulation pour le jeudi doivent étre effectuées au plus tard le mardi avant 7h00.

» La réservation ou I'annulation concernant le premier jour aprés les vacances scolaires doivent étre
effectuées au plus tard le dernier jour avant les vacances scolaires avant 7h00.

» La réservation ou I'annulation concernant le 1¢" jour aprés un jour férié doivent étre effectuées au plus
tard la veille du jour férié avant 7h0O0.

Le service Régie des recettes ne procédera a aucune annulation ou réservation, seuls les
directeurs de centre de loisirs ou ATSEMS peuvent effectuer des annulations ou modifications.

ETAPE 5 : PAIEMENT

Vous pouvez accéder au paiement en ligne en choisissant le menu « Compte » puis cliquer sur « A régler »
et « Facture pour reglement ».

‘GESTION EN LIGNE DES SERVICES DE LA COMMUNE
Bienvenue famille TEST | Déconnexion | Imprimer la page

3 vome riene REGIE PRINCIPALE - Facture/Reglement - TEST GUY ET DUPONT.M
g Montant régté : 0,00€ Nombres de factures [
Sunthese e vos comptes Montant mis en recouviement * ; 0,00€ #ontant de la sélection 0,00¢
ide du compte G (a régie © 5,10€ Facture pour réglement
Situation cu compte ATTENTION : vous ne pouvez régler aucune facture en ligne car le Responsable Légal 1 nia pas saisi d'e-mail
e dma e S dise 3 jour de ma fiche

Aftestation fiscale

al l=: 511226 15/02/2017 06/03/2017 TEST GUY ET DUPONT.M 5,10€ 02/04/2017 5,10€  Arégler
T assaar 1741172016 1741112016 TEST GUY ET DUPONT.M 10521€  15/01/2017 0,00€ Annulée
va = N .
il 485248 1711172016 17/11/2016 TEST GUY ET DUPONT.M 87,68 € 15/01/2017 0,00€ Annulée
o
4 485249 1741172016 171172018 TEST GUY ET DUPONT.M g7.68€  15/01/2017 0,00€  Annulée
lz‘; 485250 1771172016 17/11/2016 TEST GUY ET DUPONT.M 87,68 € 15/01/2017 0,00€ Annulée
wa
" 48535t 17/11/2016 17/11/2016 TEST GUY ET DUPONT.M 87,65€  15/01/2017 0,00€  Annulée
lz‘; 465008 12/02/2016 07/03/2016 TEST GUY ET DUPONT.M 111,00 € 1070472016 0,00€ Annulée

= Titré signifie que e montant d0 est mis en recouvrement & la trésorerie, Le montant réglé ne peut étre fourni que par la trésorerie.



