
 

PROCEDURE INSCRIPTION AUX ACTIVITES PERISCOLAIRES SUR LE PORTAIL FAMILLE 2022 

(Accueil du matin, restauration scolaire, accueil du soir maternel, étude aménagée élémentaire, accueil de 
loisirs mercredi journée, accueil de loisirs mercredi matin avec repas) 

 

    AVANT TOUTE DÉMARCHE, VOUS DEVEZ IMPÉRATIVEMENT SUIVRE LES ÉTAPES SUIVANTES : 
 

ÉTAPE 1 : Se connecter sur le site de la Ville https://www.ville-guyancourt.fr/ 

ÉTAPE 2 : Aller sur « MES ESPACES » : Icône à droite de l’écran 

 

ÉTAPE 3 : Cliquer sur « MON ESPACE FAMILLE » 

 

ÉTAPE 4 : Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquer sur « MOT DE PASSE OUBLIÉ ? ». 

Saisir votre adresse électronique et cliquer sur « confirmer », vous recevrez votre mot de passe sur votre boîte mail.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 5 : Pour accéder à votre Portail famille, saisir son code famille et son mot de passe puis cliquer sur « ENTRÉE »  

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 6 : CLIQUER SUR « INSCRIPTION » A GAUCHE DE L’ECRAN  
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ÉTAPE 7 : SOUS LE NOM ET PRENOM DE L’ENFANT, CLIQUER SUR « AJOUTER UNE NOUVELLE INSCRIPTION 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 8 : CLIQUER SUR L’ACTIVITE DESIREE  

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 9 : CLIQUER SUR LE LIEU PROPOSÉ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 10 : COCHER LES JOURS DE PRÉSENCES PREVISIONNELLES 
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 Si vous avez plusieurs enfants à inscrire aux activités ou plusieurs activités à choisir, cliquer sur « ajouter 

l’inscription au panier et continuer les inscriptions » sinon cliquer sur « Ajouter l’inscription au panier » 

 

 

ÉTAPE 11 : SI VOUS SOUHAITEZ INSCRIRE VOTRE ENFANT DE MANIERE OCCASIONNELLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si vous avez plusieurs enfants à inscrire aux activités ou plusieurs activités à choisir, cliquer sur « ajouter 

l’inscription au panier et continuer les inscriptions » sinon cliquer sur « Ajouter l’inscription au panier » 

 

 

ÉTAPE 12 : FINALISER L’INSCRIPTION EN CLIQUANT SUR « VALIDER LE PANIER » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÉTAPE 13 : VOUS RECEVREZ UN MAIL JUSTIFIANT L’INSCRIPTION 
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Lorsque vous avez procédé à l’inscription aux activités périscolaires, vous avez la possibilité tout au 

long de l’année scolaire de modifier vos réservations selon la procédure ci-dessous : 

 

PROCEDURE RESERVATION / ANNULATION 2022 
 

ÉTAPE 1 : ACCEDER A VOTRE COMPTE REGIE : 
 

Sur le site de la ville www.ville-guyancourt.fr , rubrique «  MES ESPACES », cliquer sur « Mon espace 

famille ». 

ÉTAPE 2 : SELECTIONNER « RESERVATION / ANNULATION » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ÉTAPE 3 : CLIQUER SUR « ACCEDER AU PLANNING » 
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ÉTAPE 4 : DANS LE CALENDRIER, VOUS AVEZ DEUX POSSIBILITES :  

 Ajouter une présence : cocher la case et cliquer sur enregistrer. 

 Modifier une présence : cocher ou décocher la case et cliquer sur enregistrer. 
 

 

 

 

 

 

 

En cas d’échec et selon les activités, il faut vérifier que l’annulation ou la réservation répondent bien aux 

conditions d’inscription indiquées dans le règlement intérieur du Service Périscolaire. 

La réservation ou l’annulation d’un repas pour le lendemain doivent être effectuées au plus tard la veille 
avant 7h00. 
La réservation ou l’annulation de la journée du mercredi pour le lendemain doivent être effectuées au plus 
tard la veille avant 7h00. 
La réservation ou l’annulation de l’étude ou de la soirée doivent être effectuées au plus tard le jour même 

avant 7h00. 

 
Cas particulier pour la restauration scolaire  
 

 La réservation ou l’annulation pour le lundi doivent être effectuées au plus tard le vendredi avant 7h00. 
 La réservation ou l’annulation pour le jeudi doivent être effectuées au plus tard le mardi avant 7h00. 
 La réservation ou l’annulation concernant le premier jour après les vacances scolaires doivent être 
effectuées au plus tard le dernier jour avant les vacances scolaires avant 7h00. 
 La réservation ou l’annulation concernant le 1er jour après un jour férié doivent être effectuées au plus 
tard la veille du jour férié avant 7h00.  
 
 

Le service Régie des recettes ne procédera à aucune annulation ou réservation, seuls les 
directeurs de centre de loisirs ou ATSEMS peuvent effectuer des annulations ou modifications. 
 

ÉTAPE 5 : PAIEMENT 

Vous pouvez accéder au paiement en ligne en choisissant le menu « Compte » puis cliquer sur « A régler » 

et « Facture pour règlement ». 
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